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PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il Tribunale di Ragusa
€ Proconatore Al Repudtlica, Frametsca Givstppe Pubeia

(L'(' ¢ I i { cé S Al signor Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocat:
E pec,

Y Al signor Presidente del Tribunale

SEDE

Oggetto: Ordine di servizio concernente 1 termini e Je modalitd dy provvisoria iscrizione delle denunce,
querele ed esposti da parte della P.G. e des privati - Indicazione, sin daila prima pagina dell’atto, degli

L'iniziativa risponde alla necessjt3 di assicurare uniformita, completezza e immediata verificabilita degli
atti in ingresso, nonché dj consentire la corretta individuazione del registro nel quale procedere all’iscri-
zione, la tempestiva calendarizzazione dell’affare e la successiva assegnazione e trattazione da parte dei
Magistrati.

necessitd di ricercarl; all’interno dell’intero contenuto della denuncia, della querela o dell’esposto.

La corretta redazione dellatto non costituisce, pertanto, un mero adempimento formale, ma rappre-
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che sia necessario procedere, per la sola acquisizione dei dati necessari alla registrazione, all’esame pre-
liminare dell’intero atto,

Come noto, I’art. 335 c.p.p. impone l'iscrizione della notizia di reato quando essa contenga la rappre-
sentazione di un fatto determinato e non inverosimile, riconducibile, in ipotesi, a una fattispecie incri-
minatrice, con indicazione, ove risultino, delle circostanze di tempo e di luogo del fatto, nonché I'iscri-
zione del nome della persona alla quale il reato ¢ attribuito quando emergano elementi a suo carico.

Al fine di agevolare la corretta e tempestiva iscrizione degli atti e, nel contempo, di assicurare Ja piena
funzionalita dei sistemi di gestione telematica del procedimento penale, si richiama pertanto atten-
zione sulla necessitd che ciascuna denuncia, querela o esposto trasmesso a questa Procura rechi, nell’in-

testazione della prima pagina, in modo espresso, chiaro, completo e immediatamente leggibile, almeno
1 seguenti dati:

1. nome e complete generalitd della persona alla quale il fatto & attribuito, ove conosciute;

2. indicazione degli articoli di legge che si ritengono astrattamente violati, con specificazione della
fattispecie incriminatrice prospettata;

3. luogo e data, ovvero periodo di tempo, di ipotizzata commissione del reato;
4. complete generalits deila persona offesa.

Qualora il fatto sia attribuito o offenda pitl persone, dovranno essere indicati, per ciascuna di esse, 1
relativi dati identificativi, ove disponibili.

La prima pagina dell’atto dovra essere strutturata in modo tale da consentire la immediata individua-
zione dei dati indispensabili per la registrazione della notizia di reato, evitando che gli stessi risultino
esclusivamente dal corpo della narrazione o siano ricavabili soltanto attraverso la lettura integrale
dell’atto.

Modalita di immediata registrazione

Gli atti depositati dai soggetti privati che (decorso il termine per U'efficacia previsto nell’allegato ordine
di servizio, v. infra), risultino privi, nell’intestazione della prima pagina, di uno o piti dei dati sopra
indicati saranno, in sede di prima valutazione e salva ogni successiva diversa determinazione del Magi-
strato assegnatario, sottoposti all’attenzione del Procuratore della Repubblica per le valutazioni di com-
petenza in ordine alla provvisora registrazione.

In particolare:

e quando l'atto non consenta di individuare una notizia di reato completa nei suoi elementi
essenziali o di apprezzarne l'immediata riconducibilitd a una specifica fattispecie
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incriminatrice, la Segreteria competente proporrd al Procuratore della Repubblica, per le sue
valutazioni, la provvisoria iscrizione nel registro dei fatti non costituenti reato (Mod. 45);

* quando, invece, il fatto appaia astrattamente ticonducibile a un’ipotesi di reato, ma non siano
indicate o non risultino sufficientemente individuate le generalitd della persona alla quale il
fatto ¢ attribuito, la Segreteria proporra al Procuratore della Repubblica, per le sue valutazioni,
la provvisoria iscrizione nel registro delle notizie di reato a carico dj ignoti (Mod. 44),

Resta fermo che immediata registrazione non preclude la successiva iscrizione nel diverso registro
ritenuto corretto qualora, all’esito di un pidt meditato esame dell’atto o delle Integrazioni eventualmente
acquisite, emergano gli elementi necessari per procederc alla pill aderente qualificazione del fatto-reato.

L'eventuale iscrizione nel Mod. 44 o nel Mod. 45 comporterd la trattazione dell’atto secondo Je cadenze
temporali proprie della relativa tipologia di registrazione, diverse da quelle applicabili alle denunce
complete degli elementi necessari per liscrizione nel registro Mod. 21 sin dal momento della loro
presentazione, le quali potranno essere immediatamente sottoposte alle ordinarie modalitd di valuta-
zione e assegnazione.

Decotrenza dell’efficacia nei confronti dei soggetti privati e fase di osservazioni
B

Con riferimento agli atti depositati dai soggetti privati, ivi compresi quelli presentati personalmente o
per il tramite del difensore, le disposizioni relative all'indicazione, nell’intestazione della prima pagina,
degli elementi sopra specificati acquisteranno efficacia decorsi dieci (10) giorni dalla presente comuni-
cazione dell’allegato ordine di servizio al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati, valutate eventualj os-
servazioni e suggerimenti,

II termine ¢ previsto al fine di consentire agli Avvocati e aglj altri soggetti interessati di acquisire piena
conoscenza delle disposizioni e di adeguare le modaliti di redazione e deposito degli atti alle esigenze
organizzative dell’'Ufficio e alla progressiva implementazione del Processo Penale Telematico.

Decorso il termine di dieci (10) giorni dalla presente comunicazione, in assenza di osservazioni o

suggerimenti, ovvero all’esito della loro valutazione da parte del Procuratore della Repubblica, Pordine
di servizio diverra operativo.

2ioni o precisazioni al testo prima della sua definitiva operativita.

La previsione di tale fase di interlocuzione & finalizzata a consentire una pitt efficace condivisione delle
modalitd organizzative adottate, senza pregiudicare le esigenze di efficienza, uniformits e tempestiviti

cui 1l presente ordine di servizio & diretto,
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Resta inteso che il mancato rispetto delle indicazioni contenute nell’ordine di servizio non incide sulla
ricevibilitd o sulla validitd sostanziale dell’atto, né determina, di per sé, conseguenze pregiudizievoli sui
diritti delle parti, trattandosi di disposizioni di carattere organizzativo finalizzate ad assicurare una piu
efficiente gestione degli atti da parte dell’Ufficio e la loro tempestiva acquisizione e lavorazione nei
sistemi di gestione telematica.

Disposizioni finali

Si richiama Pattenzione dei soggetti interessati sulla opportuniti e sul comune interesse che le presenti
disposizioni siano concretamente recepite nelle modalitd di predisposizione e trasmissione degli atti,
assicurando che le informazioni essenziali siano complete, precise, univoche e immediatamente acces-
sibili.

I osservanza delle presenti indicazioni consentird di ridurre i tempi di lavorazione degli atti in ingresso,
evitare richieste di integrazione meramente formali e assicurare una piu tempestiva presa in carico delle
notizie di reato, nell’interesse del corretto esercizio dell’azione penale e della complessiva efficienza

dell’Ufficio,

1l provvedimento sard pubblicato sul sito istituzionale della Procura della Repubblica presso il Tribu-
nale di Ragusa, affinché tutti gli interessati possano prenderne conoscenza e conformare per quanto di
rispettiva competenza la redazione e la trasmissione degli atti alle disposizioni definitivamente adottate.

Si confida nella consueta collaborazione istituzionale.
1l Procuratore delia Repubblica
rd

Francesco GiuseppefPulet
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PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il Tribunale di Ragusa

Il Precunatont Aella Rﬂfwﬂéﬂwé, frdmetace Giuatppe Puleia
ORDINE DI SERVIZIO

Ragusa, \“\\ Le

L Alla Segreteria competente
per la ricezione delle notizie di reato

L Ai Colleghi sostituti procuratori
UFFICIO

Oggetto: Criteri operativi per la prima valutazione e la provvisoria registrazione delle notizie di reato
prive dei dati essenziali nell’intestazione della prima pagina.

IL. PROCURATORE DELLA REPUBELICA

rilevata P'esigenza di assicurare uniformiti, completezza e immediata verificabilit degli atti in ingresso
qualificati come notizie di reato, anche ai fini della implementazione del Processo Penale Telematico e
della corretta individuazione del registro di iscrizione e della calendarizzazione della successiva tratta-
zione da parte dei Magistrati;

considerato che I'art. 335 c.p.p. impone liscrizione della notizia di reato quando essa contenga la
rappresentazione di un fatto determinato e non inverosimile, riconducibile in ipotesi a una fattispecie
incriminatrice, con indicazione, ove risultino, delle circostanze di tempo e di luogo del fatto, nonché
I'iscrizione del nome della persona alla quale il reato & attribuito quando emergano indizi a suo carico;

ritenuto necessario che, sin dalla prima pagina dell’atto trasmesso all’Ufficio, risultino chiaramente gli
clementi minimi indispensabili per consentire alla Segreteria una prima valutazione ordinata ¢ coerente
con i criteri di iscrizione nei registri di competenza, da sottopotre per le sue valutazioni al Procuratore

della Repubblica;

DISPONE

che, a decorrere dalla comunicazione del presente ordine di servizio, la Segretetia competente per la
ricezione delle notizie di reato proceda, in sede di prima valutazione, a verificare che I'intestazione
della prima pagina di ciascun atto trasmesso all’'Ufficio rechi in modo espresso ¢ immediatamente
leggibile i seguenti dati:

1. nome e complete generalita della persona alla quale 1 fatto ¢ attribuito;
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2. indicazione degli articoli di legge che si ritengono violati, con specificazione della relativa fat-
tispecie incriminatrice;
3. luogo e data di commissione del reato.

Qualora 1l fatto sia attribuito a pill persone, dovranno essere indicati, per ciascuna di esse, i relativi
dat identificativi, ove disponibili,

Le notizie di reato che rechino nell’intestazione della prima pagina i dati sopra indicati saranno, in
sede di prima valutazione e salva ogni successiva diversa determinazione, sottoposte all’attenzione del

Procuratore della Repubblica, con proposta di registrazione nel registro delle notizie di reato (Mod.
21).

Le notizie di reato che non rechino nell’intestazione della prima pagina uno o pil dei dati sopra
indicati saranno, in sede di prima valutazione e salva ogni successiva diversa determinazione del magi-

strato assegnatario, sottoposte all’attenzione del Procuratore della Repubblica, con proposta di registra-
zione:

* nel registro dei fatti non costituenti reato (Mod. 45), quando ['atto non consenta, allo stato, di
individuare una notizia di reato completa nei suoi elementi essenzialj o di apprezzarne 'imme-
diata riconducibilitd a una fattispecie incriminatrice;

* nel registro delle notizie di reato a carico di ignoti (Mod. 44), quando il fatto appaia astratta-
mente riconducibile a ipotesi di reato, ma non siano indicate, ovvero non risultino sufficiente-
mente individuate, le generalita della persona alla quale il fatto & attribuito.

Atti provenienti dalla polizia giudiziaria e atti depositati da soggetti privati

Le presenti disposizioni si applicano agli atti trasmessi dalla polizia giudiziaria secondo le modalita
organizzative gid in uso presso questo Ufficio.

Con riferimento agli atti depositati dai soggetti privati, ivi compresi quelli presentati personalmente
ovvero per il tramite del difensore, le disposizioni relative alla collocazione e alla immediata evidenzia-
zione nella ptima pagina dei dati sopra indicati acquisteranno efficacia decorsi dieci (10) giorni dalla
comunicazione del presente ordine di servizio al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati, al fine di con-

sentire agli Avvocati e agli altri soggetti interessati di adeguare le modaliti di redazione e deposito degli
atti alle nuove esigenze organizzative dell’Ufficio.

Decorso tale termine, gli atti depositati dai soggetti privati che non rechino, nell’intestazione della
prima pagina, uno o pit dei dati richiesti saranno, in sede di prima valutazione e salva ogni successiva

2




PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il Tribunale di Ragusa

[ Preesnatore debls Eefwﬂéﬁm, Frametice C;‘W Puleia

diversa determinazione del Magistrato assegnatario, sottoposti alla valutazione del Procuratore della
Repubblica secondo le modalitd in precedenza indicate.

St precisa che il termine non incide in alcun modo sulla ricevibiliti o sulla validitd sostanziale degli
atti, né determina, di per sé, conseguenze pregiudizievoli sui diritti delle parti, trattandosi di disposi-
zioni di carattere organizzativo volte ad assicurare la pit efficiente gestione degli atti da parte dell'Uf-
ficio e la loro tempestiva acquisizione nei sistemi di gestione telematica. La registrazione provvisoria
non preclude la successiva iscrizione nel diverso registro ritenuto corretto, qualora, all’esito dell’esame
dell'atto o delle integrazioni eventualmente acquisite, emergano gli elementi necessari per procedere
secondo le ordinarie modalita di iscrizione.

La Segreteria avrd cura di selezionare, tempestivamente segnalandoli al Procuratore della Repubblica, i
casi dubbi.

Il presente ordine di servizio sard trasmesso, per opportuna conoscenza e diffusione agli iscritti, al
Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, ¢ sard pubblicato sul sito istituzionale della Procura della Repub-
blica presso il Tribunale di Ragusa e conservato agli atti dell’Ufficio. Con separati provvedimenti sono,
state diffuse le indicazioni da seguire per la redazione delle denunce e degli esposti da parte della P.G.
e dei soggetti privati abilitati al deposito telematico delle notizie di reato.

Zlica

St confida nella consueta collaborazione istituzionale.

Il Procuratore dell Re/p‘t;
v

Francesco Giyseppe P




