
 

COMUNE DI COMISO 
PROVINCIA DI RAGUSA 

 
AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI DAL 
QUALE EVENTUALMENTE ATTINGERE AI FINI DEL CONFERIMENTO DI 
INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE NELL’INTERESSE DEL COMUNE DI COMISO 

1. OGGETTO 

Il presente avviso è finalizzato alla costituzione di un elenco di avvocati dal quale eventualmente 
attingere ai fini del conferimento, ai sensi dell’art. 56, comma 1, lett. H) del d.lgs. n. 36/2023 e 
dell’art. 154-ter, comma 3, del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii., di incarichi di patrocinio 
legale nell’interesse del Comune di Comiso, nei casi in cui lo stesso non possa essere rappresentato 
e difeso dall’Avvocatura Comunale. 

 

2. REQUISITI 
1. Possono presentare domanda di iscrizione all’elenco gli avvocati del libero foro, singoli o 
associati, in possesso dei seguenti requisiti:  
a) cittadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti;  
b) godimento dei diritti civili e politici;  
c) essere iscritti ad un Ordine degli avvocati per l’esercizio della professione forense;  
d) non aver riportato sentenze di condanna passate in giudicato, decreti penali di condanna divenuti 
irrevocabili oppure sentenze di applicazione della pena su richiesta (art. 444 c.p.p.), per reati contro 
una pubblica amministrazione o che incidano sulla moralità e condotta professionale;  
e) non trovarsi, nei confronti dell’Amministrazione, in una situazione di conflitto, anche potenziale, 
di interessi propri, o del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo grado, né avere 
cause ostative a contrarre con la pubblica amministrazione procedente;  
f) non avere in corso procedimenti pendenti per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di 
cui all’art. 3 della L. 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 
della L. 31 maggio 1965, n. 575 e successive integrazioni;  
g) essere in regola rispetto agli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali, 
assistenziali e fiscali, secondo la legislazione italiana;  
h) non aver subìto provvedimenti giudiziali, né avere in corso procedimenti in sede giudiziale, di 
condanna per inadempimenti contrattuali relativi ad incarichi assunti con una pubblica 
amministrazione;  
i) non avere in corso procedure di verifica ed accertamento da parte della Corte dei conti, 
relativamente ad atti o fatti compiuti nell’espletamento di incarichi professionali conferiti da una 
pubblica amministrazione, per danno erariale;  



 

j) non aver ricevuto alcun provvedimento disciplinare da parte dell’Ordine professionale di 
appartenenza;  
k) aver maturato specifiche esperienze professionali per le materie afferenti alle sezioni, per cui 
viene richiesta l’iscrizione da dimostrarsi nel curriculum vitae e professionale;  
l) essere in possesso dell’assicurazione per la responsabilità civile per i rischi derivanti dallo 
svolgimento dell’attività professionale, in corso di validità;  
m) aver preso visione e impegnarsi a rispettare le clausole del Codice di comportamento di questo 
Comune, pubblicato sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito dell’Ente.  
n) aver preso visione ed accettare tutte le disposizioni contenute nel presente “Regolamento per 
l’affidamento degli incarichi legali a professionisti esterni al Comune di Comiso”.  
2. In caso di associazione di professionisti o di società tra avvocati i requisiti per l’inserimento 
nell’elenco dei legali esterni all’Ente devono essere riferiti a ciascuno dei professionisti 
associati/soci indicati quali esecutori delle prestazioni contrattuali.  
3. Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda di iscrizione e 
permanere durante tutto il periodo di iscrizione nell'elenco.  
4. Non possono essere iscritti nell'elenco coloro che, al momento dell'iscrizione, abbiano in corso, 
in proprio o in qualità di difensore di altre parti, cause promosse contro il Comune di Comiso.  
5. I professionisti che, in costanza di iscrizione nell’elenco, promuovano giudizi avverso il Comune 
o assumano incarichi in conflitto con gli interessi dell’Ente stesso, saranno immediatamente 
cancellati dal predetto elenco. 
 

3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
1. I professionisti interessati dovranno far pervenire all’ufficio Protocollo dell’Ente apposita istanza 
indirizzata al Comune di Comiso, Avvocatura Comunale, entro 30 giorni (trenta) decorrenti dal 
27.05.2024. 
2. Le domande di iscrizione dovranno essere redatte secondo il modello allegato, firmate 
digitalmente ed inviate mediante posta elettronica certificata PEC al seguente indirizzo: 
protocollo@pec.comune.comiso.rg.it con la dicitura “ISCRIZIONE ALL’ALBO COMUNALE 
AVVOCATI DI FIDUCIA”. 
3. Alla domanda va allegata: 
a) fotocopia di documento di identità in corso di validità; 
b) curriculum vitae e professionale dal quale si evinca, con chiarezza, il tipo di attività in cui il 
professionista si è specializzato con indicazione delle esperienze professionali maturate nelle 
sezioni per cui si chiede l’iscrizione; 
c) copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio dell’attività 
professionale, in corso di validità, dalla quale risulti il massimale di rischio assicurato. 
 

4. FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO 
 
1. L’Avvocatura procede a formare l’elenco iscrivendo in ordine alfabetico tutti coloro che risultino 
in possesso dei requisiti richiesti. 
2. L’elenco così formato sarà sempre aperto all'iscrizione di professionisti in possesso dei requisiti 
di partecipazione minimi richiesti e sarà soggetto d’ufficio, a cura dell’Avvocatura, senza necessità 
di ulteriori pubblicazioni di avviso pubblico, previa compilazione della modulistica disponibile sul 
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sito comunale, a revisione ed aggiornamento, con cadenza annuale da eseguirsi entro il giorno 31 
del mese di gennaio, con l’inserimento delle richieste nel frattempo intervenute e ritenute idonee. 
3. È consentito l’accesso all’elenco a chiunque ne abbia interesse, ai sensi della disciplina in materia 
di accesso e al ricorrere dei relativi presupposti. 
4. La cancellazione dall’elenco è disposta dall’Ente nei confronti del professionista che: 
a) ne abbia fatto formale richiesta; 
b) abbia perso i requisiti per l’iscrizione; 
c) abbia, senza giustificato motivo, rinunciato ad un incarico; 
d) abbia assunto un incarico di patrocinio legale contro l’Ente in pendenza di altro incarico a favore 
dell’Ente; 
e) non abbia assolto con puntualità e diligenza gli incarichi affidati; 
f) si sia comunque reso responsabile di gravi inadempienze; 
g) abbia avuto la revoca dell’incarico per motivi ad esso imputabili. 
La cancellazione, salvo il caso di cui al punto a), è preceduta da preavviso. 
 

5. MODALITA’ DI CONFERIMENTO DELL’INCARICO 
1. L’inserimento nell’elenco non comporta alcun obbligo in capo al Comune di Comiso, né alcun 
diritto in capo al professionista, in ordine ad un eventuale conferimento dell’incarico. 
2. La decisione in ordine alla necessità di attivarsi e/o resistere in giudizio è assunta con 
deliberazione della Giunta comunale, su proposta del Responsabile dell’Avvocatura, previa 
acquisizione della relazione del Responsabile di Area a cui afferisce la controversia, in cui sono 
evidenziate le ragioni sostanziali dell’Ente. 
3. È altresì assunta con deliberazione della Giunta comunale, su proposta del Responsabile 
dell’Avvocatura, la decisione in ordine alla scelta del professionista cui affidare l’incarico.  
4. Il Responsabile dell'Area 5, su proposta dell’Avvocatura, con propria determinazione affida 
l’incarico di patrocinio legale al professionista nominato e compie gli atti gestionali connessi e 
conseguenti. 
5. Al fine di compiere le valutazioni prodromiche al conferimento dell’incarico l’Avvocatura 
provvederà, salvo casi del tutto eccezionali connessi con i tempi della causa, a richiedere un 
preventivo ai professionisti iscritti nell’elenco nel rispetto del principio di rotazione.  
6. La scelta dell’avvocato avviene ad opera del Responsabile dell’Avvocatura, in base ai seguenti 
criteri:  
a) esperienza e competenza tecnica, in ordine alla materia oggetto dello specifico contenzioso, da 
valutarsi sulla base del curriculum vitae;  
b) connessione oggettiva e soggettiva dell’incarico da affidare con altri precedenti già affidati;  
c) rapporto tra valore della lite e massimale della polizza assicurativa del professionista;  
d) costo del servizio (diritti e onorari) nel caso in cui per l’affidamento di uno specifico incarico sia 
possibile riscontrare una sostanziale equivalenza tra i diversi profili professionali. 
7. L’Amministrazione si riserva la facoltà di derogare, motivatamente ed in via eccezionale, ai 
criteri fissati dal presente regolamento, nelle seguenti ipotesi: 
a) nel caso in cui dovessero presentarsi controversie di rilevante importanza, anche economica, e 
relative a questioni di massima complessità che richiedano prestazioni di altissima specializzazione 
qualora non sussistenti in capo ai professionisti risultanti nell’elenco. Nella circostanza potranno 
essere interpellati e/o conferiti incarichi a professionisti di chiara fama, studiosi della materia, 
docenti universitari o ricercatori, anche se non risultanti iscritti nell’elenco di professionisti 



 

disciplinato dal presente regolamento. L’atto determinativo di conferimento dell’incarico deve 
indicare le ragioni della deroga motivandole nel dettaglio; 
b) in relazione ad incarichi che comportino la difesa dell’Ente dinanzi alle Magistrature Superiori, 
nonché agli organi di giustizia della Comunità Europea; 
c) qualora il procedimento promosso o da promuovere sia suscettibile di riunione con altro già 
affidato ad un avvocato designato dall’Ente. 
 

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
1. Ai sensi di quanto previsto dal Regolamento generale UE 2016/679 sulla protezione dei dati e dal 
decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 recante “Disposizioni per l'adeguamento della normativa 
nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 
27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento 
generale sulla protezione dei dati)” il conferimento dei dati personali al Comune di Comiso da parte dei 
professionisti è necessario per l’assolvimento dei compiti previsti dalla legge e dal presente regolamento 
per l’affidamento degli incarichi legali a professionisti esterni.  
2. I dati dei quali il Comune di Comiso entrerà in possesso, a seguito delle procedure descritte nel 
presente regolamento, verranno trattati, con e senza l’ausilio di mezzi informatici, nel rispetto della 
normativa vigente in materia solo per fini istituzionali previsti dalla normativa o, in mancanza di 
disposizioni legislative, previo consenso dell’interessato.  
3. Titolare del Trattamento dei dati è il Comune di Comiso in persona del suo legale rappresentante pro-
tempore; il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente competente; il D.P.O. è indicato sul 
portale telematico dell’Ente; gli incaricati del trattamento sono individuati con apposito provvedimento 
del Dirigente competente.  
4. Sono garantiti ai professionisti tutti i diritti previsti dalla normativa vigente in materia e, in 
particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la 
cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, nonché il diritto di opporsi al loro 
trattamento per motivi legittimi.  
5. Il professionista si impegna a gestire tutti i dati, le notizie e i documenti che saranno messi a sua 
disposizione dal Comune di Comiso per lo svolgimento degli incarichi professionali affidatigli, nella più 
assoluta riservatezza, nel rispetto dei principi di necessità e pertinenza ed in rigorosa applicazione di 
quanto espressamente disciplinato dalla normativa vigente in materia di protezione dei dati personali. 
 

7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RICHIESTE DI INFORMAZIONI 
1. Il responsabile del procedimento per la costituzione dell’elenco è l’Avv. Serena Meli. 
2. Eventuali informazioni possono essere chieste mediante posta elettronica certificata (PEC) 
esplicitando in oggetto la dicitura “AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE 
DELL’ELENCO AVVOCATI”, al seguente indirizzo: legale@pec.comune.comiso.rg.it. 

 
 
 

IL RESPONSABILE DELL’AVVOCATURA 
AVVOCATO SERENA MELI 


